ALLEGATO 2)

TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE

CATEGORIA I: AMMINISTRAZIONE
Classe 1°: Ufficio comunale (Ente Comune)
e Comune, circoscrizioni territoriali e frazioni

e Stemma e gonfalone

e Comune: studi e ricerche storico — geografiche

e Consorzio per servizi amministrati: convocazioni assemblee e consigli direttivi, ordini del
giorno, deliberazioni

e Associazioni dei comuni: ANCI: assemblee — circolari — corrispondenza

e Associazioni dei comuni: UPEL e Lega dei comuni: assemblee, circolari, corrispondenza

e Associazioni varie di comuni (Unione Comuni Montani — Associazione Comuni Montani, ecc.)

e Convegni e riunioni varie: inviti, circolari e corrispondenza

e Gemellaggi con comuni stranieri

e Orario d’ufficio
Classe 2°: Archivio comunale
e Protocollo
Archivio comunale: norme, disposizioni e ispezioni della Sovrintendenza Archivistica
Sistemazione — riordino archivio
Scarti atti d’archivio
Inventario atti archiviati
Servizio rilascio copie e fotocopie atti d’ufficio
Albo pretorio: norme e disposizioni
e Consorzio Archivistico
Classe 3°: Economato
e Regolamento di servizio
Contabilita: buoni acquisto, rendiconti, registri
Acquisto stampati, cancelleria, libri e riviste ecc.
Abbonamenti (riviste, giornali, ecc.)
Spese postali, telegrafiche e telefoniche, illuminazione e riscaldamento
e Forniture ed acquisti (vari)
Classe 4°: Elezioni amministrative
e FElezioni regionali, provinciali ¢ comunali: norme e circolari
e Telegrammi e fonogrammi
e Operazioni diverse: locali scolastici, vigilanza, messi notificatori, ordine pubblico, consegna e
riconsegna materiale elettorale, consistenza e situazione materiale e arredamento elettorale
Rilevazioni statistiche diverse
Designazione presidenti, nomina scrutatori e segretari sezioni elettorali
Formazione e revisione liste elettorali
Liste candidati, rappresentanti liste, contrassegni
Disciplina propaganda elettorale, comizi
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Stampati e cancelleria, spese varie, provviste, materiale vario
Votazione: residenti estero, luoghi di cura, elettori diversi
Certificati elettorali; presa carico, compilazione, distribuzione, statistica
Spese elettorali; rendiconti, statistica
Verbali operazioni elettorali elezione Consiglio regionale
Verbali operazioni elettorali elezione Consiglio comunale
Verbali operazioni elettorali elezione Consiglio provinciale
Referendum regionali
e FElezione rappresentanti di zona, circoscrizione di quartiere o di frazione
Classe 5°: Sindaco — Assessori — Consiglieri
e Esame condizione eleggibilita consiglieri
Elezione del Sindaco, giuramento
Elezione della Giunta
Indennita di carica al Sindaco e agli Assessori
Sindaco: corrispondenza particolare, protocollo riservato
Deleghe e incarichi
Ordinanze del Sindaco
Amministratori comunali: nomine, dimissioni, sostituzioni
Anagrafe Amministratori comunali
Commissioni varie: regolamento, nomine, dimissioni, sostituzioni
Commissari prefettizi e straordinari
Consiglio comunale e consiglieri
Giunta, assessori
e Consiglio circoscrizionale (o di quartiere)
Classe 6°: Dipendenti comunali (impiegati e salariati)
e Orario di lavoro
Regolamento sullo stato giuridico, pianta organica del personale
Contratti di lavoro
Dipendenti comunali: ordini di servizio, osservazioni, comunicazioni procedimento disciplinare
Dipendenti comunali: lavoro straordinario, trasferte e compensi vari
Personale fuori ruolo e avventizio
Dipendenti comunali; congedi ordinari e straordinari
Corsi preparazione e aggiornamento personale comunale
Concorso a posto di
Domande di assunzione
Segretario comunale: nomina, trattamento economico, trasferimenti ed atti vari
Segretario comunale: congedi ordinari e straordinari
IN.A.D.E.L.: norme, contributi
Cessione del quinto dello stipendio
Cassa pensione dipendenti enti locali (C.P.D.E.L.)
LN.P.S.
Assicurazioni infortuni dipendenti comunali
Sindacati e consiglio dei delegati
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e Associazioni di categoria del personale dipendente
Classe 7°: Locali per gli uffici
e Affittanze locali per servizi comunali
e Arredamento ¢ macchine per uffici
e Manutenzione ordinaria uffici
e Cessioni per utilizzo spazi e locali pubblici
Classe 8°: Sessioni del consiglio (riunioni della giunta — deliberazioni del consiglio e della giunta)
e Consiglio comunale: regolamento, convocazioni, atti e relazioni
Consiglio comunale: mozioni, interpellanze, interrogazioni
Giunta municipale: convocazioni, atti e relazioni
Consiglio comunale: deliberazioni
Giunta municipale: deliberazioni
Ricevute deliberazioni C.C. da parte del Comitato di controllo
Ricevute deliberazioni G. M. da parte del Comitato di controllo
e Comitato regionale di controllo: approvazioni, ordinanze, istruttorie, sospensioni, annullamenti
Classe 9°: Cause, liti (conflitti riguardanti I’amministrazione)
e (Citazioni al comune
e Autorizzazione a stare in giudizio
e Incarichi a legali
e Liti, sentenze, transazioni
Classe 10°: Servizi amministrativi
e Andamento dei servizi amministrativi
e Servizi del messo comunale: pubblicazioni, notizie e consegne di atti; registro notifiche e
pubblicazioni
Classe 11°: Inchieste — ispezioni
e Inchieste ed ispezioni prefettizie
e Inchieste ed ispezioni della Magistratura
e Inchieste ed ispezioni varie
e Denunce anonime
Classe 12°: Istituti amministrati dal comune
e Aziende speciali
e Servizio gas metano: concessione, tariffe e atti vari
e Farmacia comunale: atti vari
e Azienda Municipalizzata: rapporti con I’Amministrazione comunale

CATEGORIA II: OPERE PIE- BENEFICENZA (ASSISTENZA PUBBLICA)
Classe 1°: Rapporti con istituzioni varie di assistenza e beneficenza
e Unita socio-sanitaria locale A.S.L.: servizi socio-assistenziali
e Rapporti amministrativi
e Assistente sociale
e Area materno—infantile: asili nido — servizi prescolastici e parascolastici — consultori familiari
— affidi e adozioni; assistenza sociale ai singoli, alla coppia, alla famiglia e soggiorni climatici
per minori.
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e Area anziani: assistenza domiciliare — centri diurni — attivita di animazione — interventi
complementari (lavanderia, pasti caldi, trasporti, soggiorni marini)

e Area handicappati: assistenza domiciliare — trattamento specializzato — strutture protette —
centri diurni socio-educativi

e Area della salute mentale: competenze socio-assistenziali
e Area della tossicodipendenza: competenze socio-assistenziali
e Corsi e seminari su problemi assistenziali
e Invalidi civili: libretti nominativi, provvedimenti assistenziali, norme e disposizioni, atti vari
e Provvidenza a favore di ciechi e sordomuti:norme e disposizioni, atti vari
e Assistenza agli ex carcerati
e Monti di pieta
e Sussidi vari
e Enti autonomi di beneficenza
e Statistiche socio — assistenziali
e Rapporti con Congregazione di carta (ex) — (enti ed attivita cessate)
e Rapporti con E.C.A. (ex) — (enti ed attivita cessate)
e Spedalita (ex) (enti ed attivita cessate)
e Assistenza ad affetti T.B.C. — Campagna antitubercolare — Consorzio provinciale
antitubercolare (ex) — (enti ed attivita cessate)
Classe 2°:Ospizi

e (ase di Riposo (IPAB non trasferite ai comuni)
e Ricovero indigenti anziani
e Ricovero minori
Classe 3°:brefotrofi
e O.N.M.L (ex) — (enti ed attivita cessate)
e E.N.A.O.L.IL (ex) — (enti ed attivita cessate)
e Enti di assistenza all’infanzia: norme, disposizioni ed atti vari
e Assistenza all’infanzia: provvedimenti, sussidi, atti vari
e Brefotrofi, orfanotrofi
Classe 4°:Societa operaie (e organismi di volontariato)
e Societa operaie di mutuo soccorso (o altri circoli)
e Organismi di volontariato: AIAS, ANFAS, ecc.
Classe 5°: Lotterie — Tombole
e Lotterie, tombole, fiere di beneficenza (escluse quelle per calamita)
e Sottoscrizioni, questue e collette per calamita

CATEGORIA III: POLIZIA URBANA E RURALE
Classe 1°: Personale per polizia locale
e Vigili urbani e guardie comunali: ordini di servizio, permessi, incarichi, encomi, riconoscimenti
e Polizia rurale
e Polizia forestale
e Guardie notturne e giurate
Classe 2°: Servizi — Regolamento di polizia urbana
e Regolamento di polizia amministrativa: D.P.R. N. 616 — atti vari

48



Polizia urbana: regolamento, ordinanze, contravvenzioni, disposizioni

Polizia rurale: regolamento, ordinanze, contravvenzioni, disposizioni

Disturbo della quiete pubblica

Circolazione stradale, viabilita

Segnaletica

Semafori

Codice della strada: ordinanze, contravvenzioni, provvedimenti vari

Incidenti stradali

Circolari varie

Regolamento e servizio autonoleggio: tariffe, licenze e atti vari

Servizio raccolta rifiuti solidi urbani: regolamento, disposizioni, appalto, acquisto e
manutenzione attrezzatura e lamentele utenti

Nettezza urbana: regolamento, disposizioni, appalto, acquisto e manutenzione attrezzatura,
lamentele utenti

Servizio pubbliche affissioni e pubblicita: regolamento, disposizioni, appalto, acquisto e
manutenzione attrezzatura e lamentele utenti

Nettezza urbana: regolamento, disposizioni, appalto, acquisto e manutenzione attrezzatura,
lamentele utenti

Servizio pubbliche affissioni e pubblicita: regolamento, disposizioni, appalto, acquisto e
manutenzione attrezzatura e lamentele utenti

Occupazioni permanenti ¢ temporanee spazi ed aree pubbliche (plateatico): regolamento,
domande e concessioni, convenzioni

Sgombero neve: disposizioni, convenzioni

Oggetti smarriti e rinvenuti

Ascensori e montacarichi

Convegni e riunioni

Parcheggi

CATEGORIA 1IV: SANITA’ E IGIENE
Classe 1°: Ufficio sanitario

Rapporti amministrativi istituzionali con gli enti responsabili dell’Unita Socio-Sanitaria Locale
(Assemblea, Comitato di gestione, ecc.)

A.S.L. (unita sanitarie locali): deliberazioni, regolamento, norme e disposizioni

A.S.L. (Unita sanitarie locali): corrispondenza ed atti vari

Consorzio medico: deliberazioni, regolamento, norme e disposizioni

Consorzio medico: corrispondenza ed atti vari

Ufficiale sanitario comunale o consorziale: nomina, trattamento economico, supplenze, spese
Medico condotto comunale o consorziale: concorsi, nomina, trattamento economico, supplenze,
spese

Consorzio ostetrico: deliberazioni, regolamento, norme e disposizioni

Consorzio ostetrico: corrispondenza ed atti vari

Ostetriche comunali o consorziali: concorsi, nomina, trattamento economico, supplenze, spese
Consorzio veterinario: deliberazioni, regolamento, nomine, dimissioni

Consorzio veterinario: personale, riparto spese, funzionamento

49



Veterinario condotto comunale o consorziale: concorsi, nomina, trattamento economico,
supplenze, spese

Medici e ordine dei medici: tariffe, albo, norme e disposizioni — (enti ed attivita cessate)
Veterinari: ordine veterinari, tariffe, albo, norme e disposizioni — (enti ed attivita cessate)
Professioni sanitarie ausiliarie: odontoiatri, oculisti, ortopedici,infermieri, ecc., tariffe, albi;
sindacati, norme e disposizioni — (enti ed attivita cessate)

Assistenza e previdenza ai sanitari: cassa pensione, LN.A.D.E.L. — O.N.A. O.S.I. — ecc. — (enti
ed attivita cessate)

Consorzio sanitario: deliberazioni, regolamento, norme e disposizioni — (enti ed attivita cessate)
Consorzio sanitario: corrispondenza ed atti vari — (enti ed attivita cessate)

Classe 2°: Servizio sanitario

A.S.L. - Assistenza sanitaria di base: assistenza medico generica — infermieristica — della eta
evolutiva — ostetrica — odontoiatrica. Distribuzione e informazione sui farmaci

A.S..L.- Assistenza sanitaria specialistica: diagnostica di laboratorio e radiologia — assistenza
medico — specialistica — assistenza in regime di ricovero ospedaliero — riabilitazione

A.S..L. - Medicina veterinaria: sanita animali — ispezione alimenti di origine animale

A.S..L. - Servizio amministrativo: programmazione € piani sanitari nazionali e regionali —
personale (sanitario — tecnico — amministrativo — convenzionato) — organizzazione territoriale
(dipartimenti — presidi e servizi multizonali — distretti di base) — educazione sanitaria — modalita
per I’assistenza — enti e consorzi soppressi

Organismi di volontariato: Croce Rossa Italiana, A.V.L.S., A.LD.O., ECC.

Statistiche sanitarie

Ambulatori e poliambulatori: norme disposizioni ed atti vari (enti ed attivita cessate)
Ambulatori comunali: arredamento, spese varie, servizi (enti ed attivita cessate)

Servizio di ambulanza e autoambulanza (enti ed attivita cessate)

Servizio di disinfestazione (enti ed attivita cessate)

Servizio ostetrico: atti vari, registri, certificati (enti ed attivita cessate)

Servizio ufficiale sanitario: atti vari, registri, certificati (enti ed attivita cessate)

Medicina preventiva (enti ad attivita cessate)

Medicina scolastica — assistenza medico-psicopedagogica (enti ed attivita cessate)

Consultori familiari (enti ed attivita cessate)

Servizio guardia medica (enti ed attivita cessate)

Servizio oncologico (prevenzione cure tumori) (enti ed attivita cessate)

Servizi sanitari in genere: programmi, norme, disposizioni, ordinanze € contravvenzioni, ecc.
(enti ed attivita cessate)

Farmacie e farmacisti: armadi farmaceutici, ordine farmacisti, tariffe, albo, orari, norme e
disposizioni (enti ed attivita cessate)

Stupefacenti: norme, vidimazione registri (enti ed attivita cessate)

Tossicodipendenza: prevenzione e cure (enti ed attivita cessate)

Servizio veterinario: rapporti, programmi, norme, disposizioni, ordinanze, contravvenzioni (enti
ed attivita cessate)

Classe 3°: Epidemie (malattie infettive e contagiose e vaccinazioni)

Epidemie
Vaccinazioni: norme, disposizioni, adempimenti, certificati
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e Malattie infettive e contagiose dell’'uomo: profilassi, cura, denunce e provvedimenti
e Epizoozie, malattie infettive e contagiose del bestiame: profilassi, vaccinazione, cure
antirabbiche, denunce, provvedimenti e disinfezioni
e idrofobia, leptospirosi, rabbia silvestre
e Denunce morsicature
e Campagna moschicida
Classe 4°: Sanita marittima
e Ordinanze
Classe 5°: Igiene pubblica — regolamento - macelli
e Laboratorio provinciale di igiene e sanita: rilievi, analisi, contravvenzioni

e Regolamento igiene e sanita: ordinanze, contravvenzioni, atti relativi

¢ Inconvenienti igienici: norme e disposizioni, adempimenti, ordinanze, contravvenzioni

e Inquinamenti: norme e disposizioni, adempimenti, ordinanze, contravvenzioni

e Scarichi industriali: norme e disposizioni, adempimenti, ordinanze, contravvenzioni

e Ecologia e protezione ambiente in genere

e Medicina del lavoro

e Discariche

e Vigilanza servizio raccolta rifiuti solidi urbani

e Piscine pubbliche, bagni e diurni

e Macello e bestiame macellato — pescherie: norme, disposizioni, adempimenti, statistiche, ecc.

¢ Vigilanza nelle vaccherie e sullo smercio del latte

e Vigilanza sui laboratori di carne, laboratori chimici ed industriali

e Latrine pubbliche, pozzi neri, concimaie, ecc.: igiene relativa

e Igiene degli alimenti: vigilanza e vaccinazione del personale addetto alla preparazione,
manipolazione e vendita degli alimenti

e Consorzio vigilanza igiene e profilassi

e Servizio accalappiacani

e Canile

e A.S.L. - Igiene pubblica e ambientale: igiene e sanita pubblica — igiene ambientale — igiene,

sicurezza e medicina del lavoro — igiene alimentare

Classe 6°: Polizia mortuaria (e cimiteri)

e Regolamento polizia mortuaria
Concessioni cimiteriali (cappelle, tombe, loculi, colombari, ossari)
Servizio cimiteriale: permessi di seppellimento, trasporto salme, esumazioni, autopsie
Servizio cimiteriale: trasporti funebri, regolamento appalto, atti vari
Servizio illuminazione cimiteriale
Referti necroscopici
Cimiteri: regolamento interno, orari
Servizi municipalizzati di polizia mortuaria
Trasporto salme fuori del comune colle brianza

CATEGORIA V: FINANZE
Classe 1°: Proprieta comunali
e Acquisti ed alienazioni di beni immobili
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Titoli e crediti
Inventario dei beni immobili e mobili
Atti e contratti comunali: repertori — norme e disposizioni
Atti e contratti comunali: cauzioni — fideiussioni
Proprieta comunali ¢ demaniali
Debiti
Affitti di beni comunali, censi, canoni, livelli, concessioni precarie, servitu, iscrizioni ipotecarie
e Assicurazioni stabili contro incendi e responsabilita civile
Classe 2°: Bilanci, conti
e Bilancio di previsione: bilancio, allegati, storni e variazioni
Conto consuntivo: conto, allegati, relazione e nomina revisori conto
Riversali
Mandati
Verifiche di cassa e verbale chiusura esercizio
Ufficio ragioneria: bolle consegna — estratti conto e solleciti — atti vari
Finanza locale: norme e circolari
Contabilita speciali
Liquidazione di spese sui fondi a calcolo
Storni e prelevamenti dalla riserva
Cessioni crediti
o StatisticHe finanziarie
Classe 3°: Imposte, tasse
e Imposte, sovrimposte, tasse, diritti € concessioni comunali
Ruoli dei tributi comunali: ruoli, avvisi di accertamento, ricorsi, sgravi e rimborsi
Tasse raccolta rifiuti solidi urbani: tariffe, ricorsi
Tassa occupazione suolo pubblico (plateatico): tariffe — ricorsi
Imposta sui cani: piastrina Unione Ciechi
Imposta pubblicita e tassa pubbliche affissioni: tariffe — ricorsi
LN.V.I.LM.: norme, disposizioni, adempimenti
Diritti di segreteria, di stato civile, rimborso stampati
Commissione comunale imposte e tasse
Consiglio tributario: costituzione, regolamenti, riunioni, deliberazioni
Imposte erariali
Imposte regionali
Contravvenzioni leggi fiscali e finanziarie
Anagrafe tributaria
Affari con I’Ufficio Distrettuale elle Imposte
Affari con I’Ufficio del Registro
Affari con I’Intendenza di Finanza
Affari con la Delegazione Provinciale del Tesoro
Oneri di urbanizzazione
Statistiche
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Classe 4°: Dazi
e Imposte di consumo (ex): contabilita, riscossioni, abbonamenti (antecedenti riforma tributaria)
Imposte di consumo (ex): gestione stralcio (antecedenti riforma tributaria)
Imposte di consumo (ex): ricorsi (antecedenti riforma tributaria)
Imposte di consumo (ex): istanze di rateizzazione (antecedenti riforma tributaria)
Imposte di consumo (ex): statistiche (antecedenti riforma tributaria)
Diritto fisso sulla macellazione bovina (antecedenti riforma tributaria)
e Dazi doganali
Classe 5° Catasto
e (atasto
e Commissione censuaria distrettuale
e Commissione censuaria provinciale
e Commissione censuaria centrale
Classe 6°: Privative
e Monopoli, privative, lotto: norme e disposizioni
e Ricevitorie
Classe 7°: Mutui
e Mutui passivi: domande, accensioni, trattative, piani di ammortamento, contratti
e Mutui passivi: norme e disposizioni
e Mutui attivi
e Fideiussioni
Classe 8°: Eredita
e FEredita
e DOnazioni e lasciti
Classe 9°: Servizio esattoria e tesoreria
e Esattoria comunale: corrispondenza ed atti vari
e Esattoria comunale: appalto, contratto, orario, nomina esattori e ufficiali esattoriali, ispezioni e
verifiche
e Verifiche di cassa
e Anticipazioni di cassa

CATEGORIA VI: GOVERNO
Classe 1°: Leggi, decreti, gazzette ufficiali
e Leggi e decreti — Gazzette Ufficiali — Bollettino Ufficiale della Regione
Fogli annunzi legali e Bollettino Ufficiale della Regione
Circolari prefettizie, ministeriali e regionali
Gazzette della Comunita Europea
Disposizioni e norme varie
Rapporti con la Prefettura
Emblemi dello Stato, bandiere e labari
Regione: relazioni, bilanci, convegni
Amministrazione Provinciale: circolari € norme
Amministrazione Provinciale: corrispondenza e rapporti con il comune
Amministrazione Provinciale: relazioni, bilanci, convegni
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e Comprensori € comunita montane: corrispondenza e rapporti con il comune colle brianza
Classe 2°: Elezioni politiche (partiti e associazioni)
e FElezioni politiche — Elezioni Parlamento Europeo — Referendum:
Telegrammi e fonogrammi
Norme e circolari
Operazioni diverse: locali scolastici, vigilanza, messi notificatori, ordine pubblico, consegna e
riconsegna materiale elettorale, consistenza e situazione materiale e arredamento elettorale
Rilevazioni statistiche diverse, sezioni elettorali, votanti
Designazione Presidenti, nomina scrutatori e segretari sezioni elettorali
Liste candidati, rappresentanti liste, contrassegni
Disciplina propaganda elettorale, comizi
Stampati e cancelleria, spese varie, provviste, materiale vario
Votazioni: residenti estero, luoghi di cura, elettori diversi
Certificati elettorali: presa carico compilazione, distribuzione, statistica
Spese elettorali, rendiconti, statistica
Verbali operazioni elettorali
Statistiche elettorali
Commissione elettorale comunale: nomina, ordinanze e liberazioni
Commissione elettorale mandamentale (C.E.M.)
Liste generali e sezionali, schedario
Revisioni dinamiche e semestrali
Partiti e loro organizzazioni locali: comunicazioni ed atti vari: partito
e Associazioni politiche diverse: comunicazioni ed atti vari
Classe 3°: Feste e lutti nazionali
e Commemorazioni
Manifestazioni varie
Visite di personaggi e di autorita
Lapidi e monumenti commemorativi
Esposizioni, mostre a carattere patriottico o statale
e Esposizione bandiera
Classe 4°: Azioni di valor civile
¢ Onorificenze, medaglie, benemerenze, decorazioni, ordini cavallereschi
e Azioni al valor civile
Classe 5°: Concessioni governative
e Decreti di concessione pensioni governative
e Pensioni dello Stato
e Rapporti con la Direzione Provinciale del Tesoro

CATEGORIA VII: GRAZIA - GIUSTIZIA E CULTO
Classe 1°: Uffici giudiziari (e polizia giudiziaria)
e Preture: sedi distaccate, provvedimenti e sentenze, atti di citazione
e Tribunale: provvedimenti e sentenze, atti di citazione, ecc.
e Procura
e Tribunale dei minori
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T.A.R. (Tribunale amministrativo regionale)
Circoscrizione giudiziaria
Corte d’Assise, Corte d’Assise d’Appello, Corte d’ Appello, Tribunali speciali
Certificati di rito e penali, bandi, notifiche di atti giudiziari, legalizzazione, ecc.
Amnistia, indulti, ecc.
Tutela dei minori
Gratuito patrocinio
¢ Polizia giudiziaria
Classe 2°: Giurati
e Aggiornamento elenco “Giudici Popolari”
e FormazionE, revisione, pubblicazione elenchi e provvedimenti
Classe 3°: Carceri mandamentali
e Carceri mandamentali
e Trasporto carcerati
e Ripartizioni spese mandamentali
Classe 4°: Rapporti col conciliatore
e (Conciliatore e vice conciliatore
Cancelliere
Ufficio di conciliazione: orario,udienze, sentenze, provvedimenti
Messo di conciliazione: notifiche, pignoramenti, aste
Ispezioni e verifiche
Statistiche
Classe 5°: Archivio notarile (e professioni legali)
Notai: albo e atti vari
e Avvocati, procuratori: albo ed atti vari
e Archivio notarile
e Protesti cambiari elevati da notaio
[ )
[ )

Fallimenti
Concordato
e Disposizioni
Classe 6°: Culto
e Feste e manifestazioni religiose
Culti e religioni
Edifici di culto
Associazioni ed istituti religiosi
Fabbricerie, congrue, confraternite
Parrocchie e beneficio parrocchiale

CATEGORIA VIII: LEVA E TRUPPA
Classe 1°: Liste ed operazioni di leva
e Servizio di leva: norme e circolari
e Operazioni dei Consigli e Uffici di Leva
e Operazioni di leva: corrispondenza leva di terra
e Operazioni di leva: corrispondenza leva di mare
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e Operazioni di leva: corrispondenza leva servizi militari diversi, carabinieri, aviazione, polizia,
ecc.
Elenco preparatorio e formazione della lista di leva
Chiamata alle armi: invio ed affissione manifesti, arruolamento ordinario
Chiamata alle armi: invio ed affissione manifesti, leva di mare
Chiamata alle armi: invio ed affissione manifesti, servizi militari diversi, carabinieri, aviazione,
polizia, ecc.
¢ Riduzioni di ferma: disposizioni elenchi ed atti relativi
e Riduzioni di ferma: domande ed atti relativi
Classe 2°: Servizi militari (e assistenza, associazioni)
e Distretto militare

e Danni di guerra ed atti relativi
e Chiamata alle armi e di controllo
e Ruoli e fogli matricolari, congedi, licenze
e Arruolamento volontari
e Militari morti in congedo, emigrati ed immigrati
e Elenco delle variazioni
e Dispensa dal servizio di leva per servizio civile
e Registro renitenti e disertori
e Registro passaggi, congedi e riforme
e Richiami e soccorsi alle famiglie
e Orfani di guerra
Assistenza mutilati ed invalidi di guerra, ex combattenti
e Croce al merito di guerra
e Pensionati di guerra e assimilati
e Assistenza alle famiglie dei caduti e pensionati di guerra
e Onoranze alle salme di militari caduti in guerra
e Esumazioni e trasporto salme
e Cimiteri di guerra
e Caduti in guerra e commemorazioni
e Associazione Nazionale Combattenti, Mutilati, Reduci, Partigiani, decorati ed altre associazioni
e Monumento ai caduti, servizio di guardia
e Servizi civili

e Requisizione quadrupedi
Classe 3°: Tiro a segno
e Campo, poligono, tiro a segno
e [scrizioni, certificati, informazioni
Classe 4°: Caserme militari
e Caserme militari, guarnigioni
e Tribunale ed ospedali militari
e Alloggi militari, ruolo degli obbligati, servitu militari
e Requisizioni varie

CATEGORIA IX: ISTRUZIONE PUBBLICA
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Classe
[ ]

Classe
[ ]

Classe
[ ]

Classe
[ ]

1°: Rapporti con le autorita scolastiche

Regione — Assessorato all’Istruzione: norme, disposizioni, circolari
Amministrazione Provinciale — Assessorato all’Istruzione: norme, disposizioni, circolari
Organi collegiali e associazione genitori

Provveditorato agli studi: norme, disposizioni, atti e corrispondenza coi vari uffici
Direzione didattica: norme, disposizioni, atti ¢ corrispondenza coi vari uffici
Distretto scolastico: norme, disposizioni, atti e corrispondenza coi vari uffici
Insegnanti: norme, disposizioni, graduatoria, incarichi, atti vari
Personale non docente

Piano diritto allo studio ed atti relativi

Istruzione pubblica: norme e circolari

Corsi e seminari sulla pubblica istruzione

2°: Asili e scuole elementari (scuola materna ed elementare)
Scuola materna: arredamento, affitto locali

Scuola materna: riscaldamento, illuminazione, stampati, cancelleria
Scuola materna non statale: contributi, convenzioni, tariffe

Scuole elementari: arredamento, affitto locali

Scuole elementari: riscaldamento, illuminazione, stampati, cancelleria
Scuole elementari: apertura e chiusura, elenchi obbligati

Contributi scolastici

Trasporto alunni

Refezione scolastica

Materiale didattico

Decreti delegati, forme di collaborazione scuola — famiglia

Diritto allo studio

Statistiche

3°: Educatori comunali (attivita complementari della scuola)
Patronato scolastico (ex)

Borse di studio e sussidi

Lasciti vari per la gioventu: organizzazione, svolgimento gare

Scuole speciali

Doposcuola e attivita integrative della scuola

Corsi di educazione stradale

Attivita parascolastiche

Attivita fisico — ginnica

Palestre

Piscine

Campi sportivi

Associazioni sportive

Gare e manifestazioni sportive

4°: Ginnasi (Scuola media dell’obbligo)

Scuole medie inferiori: norme, disposizioni

Convitti e scuole private
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Edifici scolastici: manutenzione ordinaria, riscaldamento ed illuminazione
Decreti delegati, forme di collaborazione scuola-famiglia
Diritto allo studio
Trasporti scolastici
Scuole professionali e di avviamento al lavoro (scuole non piu esistenti)
Classe 5°: Licei (classici — scientifici — linguistici — artistici — musicali)
e Liceo
e [Edifici scolastici: manutenzione ordinaria, riscaldamento ed illuminazione
e Decreti delegati, forme di collaborazione scuola — famiglia
e Diritto allo studio
e Trasporti scolastici
Classe 6°: Scuole tecniche (istituti medi superiori, magistrali)
e Istituti tecnici industriali, commerciali, alberghieri
Edifici scolastici: manutenzione ordinaria, riscaldamento ed illuminazione
Decreti delegati, forme di collaborazione scuola — famiglia
Diritto allo studio
Trasporti scolastici
e Contributi
Classe 7°: Universita
e Universita ed Istituti superiori di grado universitario
Classe 8°: Istituti scientifici e culturali
e Rapporti con assessorato regionale alla cultura
Biblioteca comunale: costituzione, regolamento, commissione di gestione, personale
Biblioteca comunale: gestione amministrativa e contabile
Biblioteca comunale: programmi ed attivita culturali
Biblioteca comunale: manifestazioni, conferenze, dibattiti
Sistemi bibliotecari
Musei: commissione di gestione, attivita, sistemi mussali
Circoli ed istituti di cultura
Sovrintendenza belle arti
Sovrintendenza archivistica — consorzio archivistico
Mostre, gallerie d’arte
Concerti e rappresentazioni teatrali
Societa filarmoniche e corali — Banda musicale
Iniziative culturali in genere
Istituti scientifici e di ricerca
Osservatorio meteorologico

CATEGORIA X: LAVORI PUBBLICI, POSTE — TELEGRAFI, TELEFONI
Classe 1°: Strade, piazze

e Strade e piazze: norme e disposizioni, elenco strade

e Strade e piazze: manutenzioni, riparazioni

e Costruzione strade, piazze, parchi pubblici, giardini

e Strade non comunali
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Passi carrai

Manomissioni e ripristini

AN.A.S.

Giardini, parchi

Scavi, rimozioni e consolidamento frane
Monumenti: costruzione € manutenzione
Orologi pubblici

Classe 2°: Ponti

Ponti: costruzioni € manutenzioni
Sottopassaggi, cavalcavia

Classe 3°: Illuminazione

[lluminazione pubblica: contratto d’appalto ed atti conseguenti

[lluminazione pubblica: ampliamento impianti, manutenzioni, cambio lampade
E.N.E.L.: corrispondenza ed atti vari

Elettrodotti: autorizzazioni — concessioni per la costruzione

GAS: rete di distribuzione

Classe 4°: Acque e fontane

Fontane, lavatoi, bagni pubblici, pozzi pubblici e privati

Fiumi, torrenti, fossi canali

Acquedotto: costruzione, manutenzione impianti e rete, estensione rete idrica
Acquedotto: allacciamenti, tariffe, contratti, abbonamenti, lettura contatori
Concessioni per derivazione acque comunali

Fognature, depuratori, latrine: costruzioni, impianti, manutenzioni, concessioni
Tombinatura

Fosse biologiche, pozzi perdenti

Classe 5°: Consorzi stradali e idraulici

Consorzio acqua potabile: costruzione, nomine, assemblee, deliberazioni
Consorzio acqua potabile: bilancio,conto consuntivo, contabilita
Consorzi stradali: costituzione, nomine, assemblee, deliberazioni
Consorzi stradali; bilancio conto consuntivo, contabilita

Consorzi di bonifica: costituzione, nomine, assemblee, deliberazioni
Consorzi di bonifica: bilancio, conto consuntivo, contabilita

Classe 6°: Espropriazioni

Espropriazioni: norme e disposizioni
Espropri per cause di pubblica utilita

Classe 7°: Poste, telegrafi, telefoni, radio-televisione

Poste — telegrafi: uffici locali
Trasmissioni radio-televisive private
RAIL, TV

Aziende telefoniche

Classe 8°: Ferrovie (e trasporti)

Autolinee: tariffe, orari
Tramvie: tariffe, orari
Metropolitana: tariffe, orari
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o Ferrovie: tariffe, orari
e Idrovie — Natanti: tariffe, orari
e Aecroporti: tariffe, orari
Consorzio intercomunale trasporti: costituzione, nomine, assemblee, deliberazioni, atti vari
e Consorzi intercomunali trasporti: bilancio, conto consuntivo, contabilita
e Impianto ed esercizio di filovie, funivie, sciovie, teleferiche
Classe 9°:Ufficio tecnico
e Lavori pubblici: norme e disposizioni
Ufficio tecnico: ordini di servizio, funzionamento, progetti, perizie
Ufficio tecnico: arredamenti e materiali vari
Certificazioni, dichiarazioni, rilevazioni
Albo degli ingegneri, architetti e geometri
e Esposti e richieste della popolazione
Classe 10°: Restauro (edilizia pubblica e privata)
e LL.PP.: progettazione, esecuzione, costruzione, collaudo
e Strumenti urbanistici. P.R.G.- P.P.A.- P.L.- P.R.F. e regolamento edilizio: atti vari di adozione,
variante, ecc.
Commissione edilizia: nomina, convocazioni, deliberazioni, attivita
Pratiche edilizie: sopralluoghi, denunce, sanzioni amministrative
Licenze, permessi e concessioni edilizie
Istituti case popolari (I.LA.C.P. - G.E.S.C.A.L.)
Case popolari: bandi di concorso, costruzione, assegnazione
Edilizia abitativa: equo-canone, sfratti, richieste alloggi
Cooperative edilizie
e Rilevazioni statistiche opere pubbliche ed attivita edilizie
Classe 11°: Porti, spiagge, opere marittime
e Porti, moli, darsene, attracchi
Spiagge, concessioni demaniali
Opere marittime
Cantieri navali
Arsenali
Bagnini
Ordinanze

CATEGORIA XI: AGRICOLTURA, INDUSTRIA, COMMERCIO
Classe 1°: Agricoltura, caccia, pesca

e Agricoltura: legislazione, provvedimenti, corrispondenza in genere
Fondi rustici
Caccia, pesca: riserve, licenze relative
Associazioni cacciatori
Associazioni pescatori
Zootecnia: incremento produzione, mangimi, monta taurina
Allevatori: bestiame, pastorizia, stalle sociali
Prodotti lattierocaseari: centrali del latte, industria casearia
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Apicoltura, bachicoltura
Raduni e rassegne del bestiame
Boschi e foreste: selvicoltura, polizia forestale, taglio di alberi, rimboschimento
Festa degli alberi
Parchi nazionali, regionali, provinciali e comprensoriali
Viticoltura
Contributi unificati in agricoltura: elenchi, notifiche, pubblicazioni
Ispettorato Provinciale Agricoltura, Ufficio Agricolo Comunita Montana, Consorzi Agrari,
Associazioni Agricoltori e Coltivatori
Agriturismo ed attivita promozionali
Consorzi d’Alpe
Usi civici
Monticazione ed alpeggi
Igiene e disciplina del lavoro: infortuni e denunce relative
Istituto Nazionale Previdenza Sociale — Assicurazioni
Disoccupazione: sussidi, statistiche
Organizzazioni sindacali dei lavoratori
e Censimenti e statistiche
Classe 2°: Industria e artigianato
e Industria
Cave e miniere
Fabbriche, opifici, molini, forni, impianti idraulici e termici, officine gas
Insediamenti industriali nel piano regolatore generale, interventi a favore dell’industria
Associazioni industriali: atti vari
Artigianato: provvedimenti, norme e disposizioni
Artigianato: certificazioni, dichiarazioni e informazioni
Artigianato: patronati e associazioni di categoria, atti vari
Artigianato: iscrizioni e cancellazioni albo, elenchi ditte artigiane
Manifestazioni, convegni, assemblee relative ai problemi dell’artigianato
Barbieri e parrucchieri: commissioni, regolamento, provvedimenti, norme e disposizioni
Autotrasportatori: norme e disposizioni
Igiene e disciplina del lavoro, infortuni e denunce relative
Istituto Nazionale Previdenza Sociale — Assicurazioni
Licenziamenti
Disoccupazione. Uffici di collocamento comunali e provinciali — sussidi
Libretti di lavoro
Organizzazioni sindacali dei lavoratori
e Censimenti e statistiche
Classe 3°: Commercio e turismo
e Commercio fisso: legislazione, norme e disposizioni, piano commerciale
e Commercio fisso: certificazioni, dichiarazioni, informazioni
e Commercio fisso: commissione comunale, autorizzazioni, trasferimenti, revoche, elenco
commercianti, provvedimenti

61



e Commercio ambulante: norme e disposizioni, piano commerciale
e Commercio ambulante: certificazioni, dichiarazioni, informazioni
Commercio ambulante: commissione comunale, autorizzazioni, trasferimenti, revoche, elenco
commercianti, provvedimenti
Grandi magazzini, supermercati
Giornalai
Orari di apertura e chiusura dei negozi. Prezzi. Listini. Ordinanze. Provvedimenti
Associazioni commerciali, cooperative ed enti di consumo
Associazioni di categoria
Camera di commercio, industria e agricoltura
Casse di risparmio — Banche — Istituti di credito
Turismo: aziende autonome di soggiorno, associazioni Pro-Loco, stazioni di cura,
soggiorno,turismo, organizzazioni ¢ manifestazioni turistico-sportive. Centro turistico
comprensoriale
Villaggi — Campeggi
Attivita turistica ed alberghiera
Associazioni turistiche
Agenzie di viaggio
Mediatori
Igiene e disciplina del lavoro: infortuni e denunce relative
Istituto Nazionale Previdenza Sociale — Assicurazioni
Disoccupazione: sussidi
Libretti di lavoro
Organizzazioni sindacali dei lavoratori
e Statistiche
Classe 4°: Fiere e mercati
e Mercato comunale: provvedimenti, norme e disposizioni
e Fiere, esposizioni e mostre (agricole, zootecniche, ecc.)
Classe 5°: Pesi e misure
e Ufficio metrico
e Formazione ruolo utenti e variazioni
e Verifiche locali — Assistenza verifiche
e Pesa pubblica

CATEGORIA XII: STATO CIVILE — CENSIMENTO - STATISTICA
Classe 1°: Stato civile
e Richieste atti, certificati, informazioni varie
Legalizzazione di atti, documenti di stato civile
Ufficio di stato civile: controlli ed adempimenti, norme e disposizioni
Nascite ed atti relativi
Pubblicazioni di matrimonio ¢ matrimoni: atti relativi
Divorzio, separazione, annullamento di matrimonio
Esistenza in vita: certificati ed atti relativi
Morti ed atti relativi
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Cittadinanza ed atti relativi

Delega ad Ufficiale dello Stato civile

Registri di stato civile

Verifiche periodiche

Annotazioni a margine, trascrizione, rettifica degli atti dello Stato civile
Dichiarazione regime separato dei beni dei coniugi

Classe 2°: Censimento

Censimento generale della popolazione: corrispondenza, nomina dei rilevatori, computi
giornalieri di sezione e riepilogo
Stati di sezione definitivi e riepilogo, situazioni di famiglia

Classe 3°: Statistica (ed anagrafe)

Richieste e certificati, atti notori, informazioni

Uffici demografici: adempimenti e controlli, norme e disposizioni

Anagrafe: delega ad Ufficiale di Anagrafe

Anagrafe residente e atti relativi

Registro popolazione e verbali di revisione annuale

Anagrafe: movimento migratorio della popolazione; emigrazioni ed immigrazioni
Anagrafe: toponomastica stradale e numerazione civica — Frazioni geografiche del comune
Statistiche demografiche

CATEGORIA XIII: ESTERI
Classe 1°:Comunicazioni con ’estero

Corrispondenza
Consolati ed ambasciate

Classe 2°: Emigrazioni

Emigrazioni in genere
Rilevazioni statistiche del movimento migratorio con 1’estero

Classe 3°: Emigranti

Emigrati ed emigranti

e Immigrati e rimpatriandi

e Frontalieri

e Profughi
CATEGORIA XIV: VARIE

Classe unica: Oggetti diversi non classificati nelle altre categorie

CATEGORIA XV: SICUREZZA PUBBLICA (POLIZIA AMMINISTRATIVA)
Classe 1°: Pubblica incolumita

Terremoti e sismi, alluvioni, inondazioni, frane, calamita

Servizio di pronto soccorso e protezione civile

Manifestazioni e assemblee relative alla pubblica incolumita
Prevenzione e denunce infortuni, omicidi, suicidi, investimenti, ecc.

Classe 2°: Polveri e materie esplodenti

Porto d’armi
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Licenza vendita armi, ecc.
Armi da fuoco. Denunce, trasporti
Polveri, materie esplodenti, fuochi d’artificio, carburante in genere: norme e disposizioni,
licenze per la vendita
e Licenza brillamento mine
e Depositi e distributori di carburante
e C(Caldaie a vapore
Classe 3°: Teatri
e Sale da ballo, circhi equestri, spettacoli ambulanti, luna park
Balli pubblici, mascherate
Manifestazioni culturali e ricreative varie: permessi e atti vari
Trattenimenti pubblici; circolari e disposizioni
Teatri e cinematografi: adempimenti vari,norme e disposizioni
Teatri e cinematografi: dati statistici
Sagre popolari — Festivals di partito
Circoli ricreativi (ENAL — ARCI ecc.)
e Commissione Provinciale Spettacoli
Classe 4°: Esercizi pubblici
e Esercizi pubblici: orari apertura e chiusura, atti vari, norme e disposizioni, autorizzazioni
Richieste permessi temporanei di vendita per feste e fiere
Alberghi, locande, affittacamere
Ristoranti, osterie, bar
Autorimesse, stallaggi, portinerie, bagni pubblici (stabilimenti balneari)
Automobili usate: deposito e commercio-demolizioni
Vendita bevande alcoliche e analcoliche
Tipografie: permessi, pubblicazioni, stampe, sequestri
e Tabella giochi leciti e proibiti
Classe 5°: Scioperi
e Ordine pubblico
e Scioperi e serrate
e Disordini
e Dimostrazioni
Classe 6°: Mendicita
e Mendicita ed accattonaggio
e Questue
Classe 7°: Pregiudicati
e C(lassi pericolose alla societa (pregiudicati, ammoniti, sorvegliati, confinati, espulsi dall’estero,
reduci dalle case di pena, oziosi, vagabondi)
Organizzazioni politiche contrarie allo stato — terrorismo
Fogli di via obbligatori e altri provvedimenti
Sequestri
e Prostituzione
Classe 8°: Varie di pubblica sicurezza
e Riunioni, conferenze pubbliche e manifestazioni civili e religiose e sportive
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Avvenimenti straordinari e affari vari interessanti la pubblica sicurezza
Carte d’identita e documenti di identificazione
Passaporti e tessere di frontiera
Statistiche dei forestieri
Soggiorno degli stranieri
Denunce affitti e vendite immobili (leggi n.59 e 191)
Documentazione partecipanti ad appalti (legge n. 936/82)
Questura
Carabinieri
Agenti di pubblica sicurezza, polizia di stato
Polizia stradale
Guardie di finanza
Classe 9°: Contributi a spese militari
e (aserme varie
e Contributi
Classe 10°: Mentecatti
e Trasporto, ricovero, custodia, dimissioni in esperimento mentecatti (attivita cessata)
Classe 11°: Incendi
e Servizi antincendio — W.W_.F. — Pompieri — ecc.
e Prevenzione ed estinzione incendi boschivi
e Controlli locali pubblici
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ALLEGATO 5)

MANUALE UTENTE

Vedi documento in allegato alla pagina
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